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综合布线施工规范
　一、穿线准备 

1.计划 

人员：尽可能地找合作过，可靠的施工队穿线，工头要头脑清楚，有责任感。对于初次合作的施工队，要派人紧盯。 

酬金：根据实际情况列出用人计划，凭用人计划向经理申请准备给穿线施工队的酬金。 

进度：根据管槽完工时间和后续布线系统安装和装修封顶的时间要求，列出穿线进度计划。 

质量保证方法：根据具体工程情况，列出保证质量的方法。穿线的质量要素参见本文的“穿线技术要求”一节，穿线的典型质量问题参见本文的第4节。 

2、检查管槽 

穿线前要严格进行穿线检查，具体要求参见相应的管槽检查要求，下面罗列的是严重影响穿线质量和进度的几个管槽质量问题：

A）管槽规格小 

B）接口处有毛刺 

C)埋地安装管槽阻塞、有水等

D)埋地管槽穿线前必须全面试穿 

3、文档准备 

布线系统系统图、布线系统平面图、穿线技术要求 、空白穿线报告 、穿线交底 。穿线交底的对象是穿线的承包人和工头，交底的核心内容是要使穿线者理解质量要求，过程如下：

1.讲解系统图，平面图。 

2.讲解穿线质量要求，探讨工序。 

3.谈穿线检查。 

4.谈穿线报告。 

5.谈报酬数额，付酬方式。 

6.探讨合同。 

7.签合同。 

综合布线施工合同

甲方：                                营业执照：
乙方：                                营业执照：
甲乙双方经友好协商达成以下协议：

甲方委托乙方完成 工程的综合布线系统电缆敷设任务，具体内容参见系统图和平面图，质量要求参见《            》。 

1、甲方责任： 

1.提供全部电缆。 

2.提供穿线所需的文档，包括综合布线系统图、综合布线系统各层平面图、《穿线要求》、《配线架端电缆分组表》、《空白穿线报告》、电缆标签。 

3.按后面所述的付款方式提供资金。 

2、乙方责任： 

1.自备穿线所需的辅材和工具，包括胶带、铁丝、油性笔、梯子等。 

2.管槽准备：地管的全面试穿、钢管护口的安装等。 

3.严格按照附件中图纸所述工程内容和质量要求完成穿线，并忠实地记录电缆末端刻度。 

4.用短路法全面测试通端，核对标号。 

5.按照附件中的《电缆分组表》和要求的方法把配线架端电缆分组绑扎整齐。 

6.忠实地填写穿线报告。 

7.扣线槽盖。 

8.在施工过程中爱护电缆，并精心保管剩余的电缆，剩余电缆全部交给甲方。 

3、穿线进度：
乙方应在从管槽铺设完毕具备穿线条件后，甲乙双方共同商定的穿线开工之日起，_______日内完成全部穿线和测试。如有管槽问题或与乙方无关的原因导致了进度推迟，乙方应立即声明，向甲方通报，则要求的完工日期可顺延。 

4、质量责任：
由于穿线的质量问题会严重影响甲方的后续工程进展，损失很大，为加强乙方的质量意识，对穿线质量问题将以相应金额的罚款处理：

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


5、付款方式：
此工程总报酬______元。穿线开始前甲方付给乙方_____%预付款；乙方完成穿线、测试、电缆分组绑扎，并把完整的穿线报告交给甲方，甲方抽查无误后付清其余____%。 

6、合同附件共4份： 

1.综合布线系统图 

2.综合布线平面图 

3.穿线要求 

4.配线架电缆分组表 

5.穿线实施 

6.穿线组织策划 

要组织好穿线关键在于工头，工头应：

1.理解布线系统总体结构，不要穿错路线。 

2.能明确区分要敷设的各种电缆，不要用错电缆。 

3.熟悉电缆要经过的管路。 

4.有丰富的穿线经验，懂得预防典型的影响穿线质量和进度的问题。 

5.理解并牢记我们对于综合布线系统电缆敷设的特殊要求。 

6.思路清晰，把信息点分组，一组一组地敷设，不多穿，不漏穿。每组应不超过_____个信息点，否则同时穿放的电缆量大，穿放费力容易导致电缆损伤，也容易缠绕、打结，非常影响进度。 

7.忠实严谨地做标号，并记录长度刻度。 

8.严格地组织测试，用万用表逐条电缆测通断。 

7、穿线工序 

1.管槽检查，钢管加护口，埋地钢管试穿。 

2.对所有参与穿线的人员讲解布线系统结构、穿线过程、质量要点和注意保护电缆。 

3.策划分组。 

4.一组一组地穿放电缆： 

5.对于其中一组，选择穿线起点； 

6.电缆运至起点，标号，记配线架端刻度； 

7.把此一组穿至配线架，按要求留余长； 

8.度量起点到插座端长度，截断，标号，记插座端刻度。插座端盘绕在插座盒内。 

9.对每根电缆进行通断测试，补穿，修改标号错误。 

10.整理穿线报告。 

11.扣线槽盖。 

12.穿线技术要求 

13.所有的钢管口都要安放塑料护口。穿线人员应携带护口，穿线时随时安放。 

14.余长：电缆在计算机出线盒外余长___cm，余线应仔细缠绕好收在出线盒内。在配线箱处从配线柜入口算起余长为配线柜的（长+宽+深）。 

15.分组绑扎：余线应按分组表分组，从线槽出口捋直绑扎好，绑扎点间距不大于___cm。不可用铁丝或硬电源线绑扎。 

16.转弯半径：_____芯电缆转弯半径应不小于___mm。 

17.垂直电缆通过过渡箱转入垂直钢管往下一层走时要在过渡箱中要绑扎悬挂，避免电缆重量全压在弯角的里侧电缆上，这样会影响电缆的传输特性。在垂直线槽中的电缆要每米绑扎悬挂一次。 

18.线槽内布放电缆应平直，无缠绕，无长短不一。如果线槽开口朝侧面，电缆要每隔_____米绑扎固定一次。 

19.电缆按照计算机平面图标号，每个标号对应一条___对芯线，对应的房间和插座位置不能弄错。两端的标号位置距末端___厘米，贴浅色塑料胶带，上面用油性笔写标号或贴纸质号签再缠透明胶带。此外在配线架端从末端到配线柜入口每隔____米用要在电缆皮上用油性笔写标号。 

20.按___%的比例穿备用线，备用线放在主干线槽内，每层至少___根备用线。 

21.穿线完成后，所有的___对芯电缆应全面进行通断测试。测试方法：把两端电缆的芯全部剥开，露出铜芯。在一端把数字万用表拨到通断测试档，两表笔稳定地接到一对电缆芯上；在另一端把这对电缆芯一下一下短暂地接触。如果持表端能听到断续的“嘀嘀”声，就OK，每根电缆的___对芯都要测。这样测试能发现的问题是断线、断路和标号错。 

8、电缆保护 

1.穿钢管时钢管两端要加护套，所有电缆经过的管槽连接处都要处理光滑，不能有任何毛刺，以免损伤电缆。 

2.拽线时每根线拉力应不超过____公斤，多根线拉力最大不超过____公斤，以免拉伸电缆导体。 

3.本系统使用的电缆是高速计算机网络电缆，价格贵，裕量很少。 

4.电缆一旦外皮损伤以至芯线外露或有其他严重损伤，损伤的电缆段应抛弃，不得接续，接续的电缆无法满足信号传输要求。 

5.整个工程中电缆的贮存、穿线放线都要耐心细致，避免电缆受到任何挤压、碾、砸、钳、割或过力拉伸。布线时既要满足所需的余长，又要尽量节省，避免任何不必要的浪费。 

6.布线期间，电缆拉出电缆箱后尚未布放到位时如果要暂停施工，应将电缆仔细缠绕收起，妥善保管，不得随意散置在施工现场。 

9、穿线检查 

穿线完成后我方的施工负责人要对施工方的工作进行如下检查：

1.检查穿线报告
包括长度刻度表，和测试结果。有了完整的《穿线报告》才能给穿线者付酬。 

2.现场检查电缆主干、分组绑扎情况、抽查标号、刻度，抽测通断。 

检查完成后，交经理审核。

3.穿线典型问题 

10、.基本问题 

如果穿线不能实现基本技术要求会严重影响后期安装的进度和质量。对下述基本要求要高度重视：

1.标号要清晰、正确，贴牢固。 

2.配线架端余线长度要一致，符合要求，过多的余线要剪掉，按要求分组、捋直，从主干线槽的出口开始就绑扎好。 

3.记录好每条线两端的长度刻度，并严格进行测试。 

11、旧楼明装塑料线槽穿线 

这种塑料线槽不容易损伤电缆，所以电缆损伤性问题一般不会出现。

这种环境下穿线比较典型的问题是：

1.线槽中线没捋直，扣不上盖。 

2.埋地暗装钢管、线槽穿线 

12、电缆管路采用埋地安装管槽的情况，管槽阻塞是最主要的问题，穿线前应全面试穿，否则必将被长时间的穿线过程拖跨。施工责任的处理上应尽可能地谁埋管，谁穿线。

13、吊顶内线槽钢管、线槽穿线 

吊顶上穿线需要架梯子作业，劳动强度较大，但如果管槽敷设都符合要求，应较顺利。应注意的问题是不要一次穿太多（少于____根），一次穿____根比穿两次20根要费时，容易乱。

14、穿线报告 

穿线报告应至少包括如下内容：

报告填写人：                                   报告日期：  年  月  日

穿线工头：                                     参与穿线人数：

现场存放的总电缆量：    箱。

实际电缆用量_____米（电缆两端刻度差的总和）。

　

　

穿线进度记录

	日期
	工作时间
	穿线人数
	工作内容（层/区/信息点组）
	剩余整箱
	剩余非整箱(>30M)

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


　

　

穿线记录

	序号
	信息点编号
	插座端刻度
	配线架端刻度
	通断测试OK
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


